附件

苏州市知识产权强企工程培育管理平台
使用手册
苏州市市场监督管理局（知识产权局）
申报用户篇
1.系统登录和工作台面
1.1在线注册
浏览器（推荐使用谷歌或者火狐浏览器）地址栏输入系统地址：http://180.108.205.23:8080/nbsgd，进入系统登录页面如下图15。
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图15
未注册过账号的申报用户，点击“立即注册”，可以注册申报账号，注册时需选择用户类型为法人还是个人（注意：如项目要求申报主体为法人，则只有注册法人用户登录后才能够看到该项目）。注册页面如下图16所示:
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图16
图中标星号的为必填项，其中，所属地区必须正确填写，系统将根据用户填写的地区将该用户分配给地区管理员进行审核，如填写错误将影响正常的审核流程。各项信息填写完成后点击“注册”，系统提示“注册成功”，即可完成注册。
1.2系统登录和工作台面
注册用户在图中输入用户名和密码，点击“登录”即可登录系统，登陆后的页面如下图17。
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图17
图中，左侧为菜单栏，用以导航各级功能栏目，右侧为工作台面，在工作台面中可以快速进入项目申报等功能菜单。
2.项目申报
2.1项目的填写和提交
在左侧菜单列表中点击项目申报，进入项目申报列表，可以看到当前自己可填的所有项目，如下图18：
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图18

在列表中找到自己想要填报的项目，点击“新增”，可以新创建一个项目填报申请，如下图19：
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图19
上图中，左侧为内容目录，可以点击快速跳转到对应的层级内容，右侧为填报区域，用以填写对应的项目申报表单。
点击“保存”按钮，系统加载后提示“保存成功”，即可将当前已填写的内容全部保存下来。
所有内容正确填写完毕并保存后，点击“提交”按钮，可以将项目申请表提交给上级审核部门进行审核。
2.2已提交项目的监控和补正
在上图18所示的项目申报列表中点击“管理已填”，可以查看当前已提交的全部申报申请，如下图20、21所示：
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图20
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图21
上图可以看到该项目具体的审核状态，如果状态为“待提交”或“审核退回”，则点击“编辑”按钮，可以重新编辑项目申请表并提交给上级部门审核。点击编辑看到的页面如下图22所示：
[image: image8.png]MESS :

Bx

o HE

o HHEEHEEF
EETHMESRE
=

o RUERRRAR
R TAEER

- BfFRAER

« MEAE

o EEEL

R

Al -

REA:

BREA -

L5 0

Ea-=uH

BB NESFIEEIHIRE RS

ceshi




图22
上图中点击“查看流程”，可以查看历史的审核状态和审核意见。
在图21中所示页面中点击“下载申报书”，可以下载系统自动生成的PDF格式项目申报书，如下图23所示：
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图23
2.3错发回收
当项目提交以后，上级管理部门还没有审阅时，如果发现自己的申报内容有问题，可以在菜单栏中选择“用户中心”-“错发回收”，如下图24所示：
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图24
点击“回收”按钮，系统提示“回收成功”，即成功将提交的项目表单撤回，此时进入项目填报页面可重新编辑提交该条数据。
注意：如果上级管理部门已经审阅了项目，则不能直接回收项目，此时如需更正，须由上级部门审核退回。
3.企业培育管理
3.1.1企业培育入库申报

在左侧菜单中选择企业培育管理-企业培育入库申报“企业培育入库申报”，进入入库申报界面如下图所示：
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图25
点击“新增”按钮，可以创建企业培育入库申报书，并在线填写、保存和提交申报内容。
3.1.2信息推送
当企业获批进入知识产权强企库后，在“企业培育管理”-信息推送中可以接受管理员分享的各类资源信息。如下图所示：
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图26
3.1.3材料上报
库内企业需要根据管理员的要求，定时上报企业最新的材料信息。在菜单栏中选择“企业培育管理”——培育管理，进入培育管理列表如下图所示：
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图27
在上报材料中点击“上传附件”，选择需要上传的材料，点击“保存”可暂存已传材料，点击“提交”可将材料确认上传至管理员。
4.修改用户密码
在菜单栏中选择“用户中心”-修改密码，可以修改自己的用户账号密码，如下图28所示:
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图28
5.咨询留言
在菜单栏中选择“用户中心”-咨询留言，可以政策类、系统使用等相关问题向市局管理员进行咨询，如下图所示:
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图29
苏州市市场监督管理局办公室               2021年3月29日印发
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